2013学年第二学期第20周及学期结束阶段工作行事历
（2014年6月29日—7月8日）

	时    间
	主   要   工   作
	负责处室
	备注

	6月30日（周一）
	高一年级学业水平考试指导。
	高一年级组
	

	6月30日（周一）
中午12：30
	高一年级班主任会议。地点：高一年级组办公室。
	高一年级组
	

	6月30日（周一）

下午第3、4节
	全校教职工会议（随带笔）（会后召开学考考务会议）。地点：图书馆三楼大会议室。
	校长室
	

	6月30日（周一）

晚上第3节
	高一年级学生会议。地点：报告厅。
	高一年级组
	

	7月1日—3日

周二—周四
	高一、二年级学业水平考试。
	校长室
	

	7月1日（周二）

中午12：30
	高二年级班主任会议。地点：高二年级组办公室。
	高二年级组
	

	7月1日（周二）

下午16：40
	高一、二年级休业式。地点：另定。
	校长室
	

	7月7日（下周一）
	教师总结大会（具体时间另行通知）。地点：图书馆三楼大会议室。
	校长室
	

	  
	期末各处室各类档案整理上交档案室。
	办公室
	

	
	新生录取准备工作。
	教学处
	

	
	优秀班主任评选。
	德育处
	

	
	高一、二年级班级财产检查。
	总务处
	

	  
	萧山区首届“最美教师”候选人推荐。
	工会
	

	
	高一年级教师会议（具体安排另行通知）。
	高一年级组
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	         
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	  

	
	
	
	


办 公 室

        2014年6月29日
